ZARZADZENIE NR 15/2019
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 27 maja 2019 r.

w sprawie wyplaty diet i kieszonkowego dla gosci zagranicznych
w Uniwersytecie Szczecinskim

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady przyjmowania gosci zagranicznych zwanych dalej
,,20$¢mi” w Uniwersytecie Szczecinskim, zwanego dalej ,,Uniwersytetem” w ramach:

1) programoéw dydaktyczno-naukowych;
2) projektow badawczych, edukacyjnych, szkoleniowych, innych;
3) umow migdzynarodowych i bilateralnych;

4) pobytu na zaproszenie jednostki organizacyjnej Uniwersytetu, w tym zaproszenie
zwigzane z nadania tytutu doktora honoris causa;

5) indywidualnego zaproszenia jednostek uniwersyteckich, w ramach dzialalnosci
naukowo-badawczej lub dydaktyczne;j,

6) wudzialu w konferencjach, sympozjach, seminariach naukowych, kursach i
szkoleniach.

§ 2.

1. W celu przyznania przez Uniwersytet Swiadczen pieni¢znych, o ktorych mowa w § 3 ust.1
niniejszego zarzadzenia dla goscia przyjezdzajacego na podstawie zawarte] umowy lub
zaproszenia, kierownik jednostki organizacyjnej, kierownik projektu lub upowazniony
pracownik Uniwersytetu sklada pisemny wniosek o przyjecie goscia zagranicznego do
prorektora ds. nauki i wspolpracy miedzynarodowej/prorektora ds. finansow i rozwoju. Wzor
wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zosta¢ ztozony w terminie umozliwiajagcym
zalatwienie wszelkich formalnosci zwiazanych z przyjazdem (nie pézniej niz 10 dni przed
planowanym przyjazdem goscia), uwzgledniajgc czas niezbedny dla goscia zagranicznego,
np. do uzyskania wizy.



3. Whniosek i warunki finansowania pobytu musza by¢ zaakceptowane i podpisane przez
kierownika jednostki zapraszajacej/ dziekana/ dysponenta S$rodkow  finansowych
jezeli warunki umowy projektu nie stanowig inaczej.

4. Realizacja platnosci zwigzanych z przyjmowaniem goscia przez jednostki organizacyjne
moze odbywaé si¢ dopiero po zatwierdzeniu wlasciwego wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 §
2, w drodze wyrazenia zgody przez wlasciwego prorektora.

§3
1. Swiadczenia pieniezne, o ktorych mowa z § 2 ust. 1 moga przybra¢ forme:
1) diety,
2) kieszonkowego,
3) zwrotu kosztow podrézy.

2. Dieta jest wyplacana wedlug stawek ustalonych zgodnie z przepisem art. 77° Kodeksu
pracy.

3. Kieszonkowe jest wyptacane w kwocie nie wigkszej niz 100 EUR lub rownowartos¢ w
PLN (420 zl), za kazdy rozpoczety dzien pobytu.

4. Swiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt.1) jest uzaleznione od zapewnienia przez
Uniwersytet zakwaterowania oraz wyzywienia dla goscia zagranicznego.

5. Swiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1 nie mogg by¢ przyznane w przypadku istnienia
innego zrédla finansowania przyjazdu i pobytu zaproszonego goscia w ramach
programéw/projektow finansowanych/wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych, umoéw
miedzynarodowych lub innych zrodet posiadajacych w swoim budzecie zaplanowane wydatki
na ten cel.

6. Koszty pobytu goscia zagranicznego, o ktorym mowa w ust. 1 pokrywane sg w ramach
zawartej umowy lub zaproszenia zgodnie z dyspozycja kierownika jednostki zapraszajgcej.

7. Decyzje o wysokosci $wiadczenia pienigznego podejmuje kierownik jednostki
zapraszajacej.

§ 4.

1. Jednostka przyjmujaca goscia jest zobowigzana do wyznaczenia opiekuna naukowego
goscia oraz przygotowania programu pobytu goscia. Opiekun naukowy zajmuje si¢ sprawami
zwigzanymi z pobytem goscia (m.in. zakwaterowaniem w domu studenckim) oraz
przedstawia zaswiadczenie dotyczace pobytu goscia zagranicznego na Uniwersytecie.

2. Opiekun naukowy jest zobowigzany do gromadzenia dokumentéw potwierdzajgcych
koszty pobytu goscia zagranicznego w Uniwersytecie, w tym potwierdzajacych poniesienie
kosztéw podrozy oraz dokumenty potwierdzajace realizacj¢ zadan wynikajgcych z § 1.
(prowadzenie badan naukowych, udzial w konferencjach, ewentualne publikacje itp.).



§ 5.

Wyplata $wiadczen, o ktéorych mowa w § 3 ust.l dla goscia nastgpuje na podstawie
wypelnionego formularza wniosku o przyjgcie goscia zagranicznego (zalgeznik nr 1) i
podpisanej przez goscia Umowy (Agreement) (zalacznik nr 2). W przypadku realizacji
$wiadczen  finansowanych z projektéow ewidencjonowanych przez Dzial Projektow
Europejskich (DPE) rejestr uméw prowadzi wspomniany dzial. Odbidr swiadczenia nastepuje
po podpisaniu potwierdzenia odbioru srodkéw (zalgeznik nr 3).

§ 6.

Uniwersytet Szczecinski nie pokrywa kosztow jakichkolwiek ubezpieczen goscia w trakcie
podrézy i pobytu w Polsce, o czym osoba odpowiedzialna za organizacje pobytu goscia jest
zobowiazana poinformowac¢ goscia przed jego przybyciem do Uniwersytetu Szczeciniskiego.

§7.

Do pobytu gosci rozpoczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje
sie dotychczasowe zasady przyjmowania gosci zagranicznych..

§ 8.

Traci moc zarzadzenie nr 77/2018 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia
1 pazdziernika 2018 r. w sprawie wyplaty diet i kieszonkowego dla gosci zagranicznych w
Uniwersytecie Szczecinskim.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



