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Admin login

Dear administrator,
In order to gain access, please type your username and password. You should have
received these from a colleague or from the DreamApply support staff.

W okienku Logowanie admina nalezy wpisac
swoOj login i hasto, ktore zostato wystane na
adres mailowy przez system.
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the filters you want as well as selecting the columns of

Wyjazdy na praktyki -

Przetwarzanie danych
osobowych

Polityka prywatnosci



TWORZENIE

i} Zgloé sie przez siec! - Systemdl. X+ = a X

<~ @] (1 htips://outgoing2.dsm.usz.edu.pl/admin/tables 3

Create a new table

Please e for the table:

o B M b W 7 9 ® 1 @ M ~q)

23122021

Tworz tabele z dostepem dla siebie, zeby nie ,,utonac¢” w ilosci udostepnionych tabel
(>50 adminow na US).

Pézniej mozesz go udostepni¢ konkretnym koordynatorom/pracownikom dziekanatu.
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Dzieki temu bedg sie wyswietlaty tylko aplikacje ukonczone i przestane
przez studentow, ktore powinny by¢ brane pod uwage.
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Dzieki temu bedg sie wyswietlaty tylko nowo ztozone aplikacje, ktore
powinny by¢ brane pod uwage w nowej kwalifikacji.
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Wyszukiwanie
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Informacje o programie

— Application: Offers =z
Erasmus+ & pp

Application: Profile 3
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=

. . Application: Organization
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zasady (&'

Application: Contact 1
DSM na Facebook'u (£

Application: References

Kontakt (&'

Application: Documents
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osobowych
osobowy Application: Other
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Application: Education

Application: Languages

Listy s3 rozwijalne

Application:

Home

Host

Employment

sl w o™ o ] 4 T -4 3] l Application:

Application: Visa

Application: Residences

Nie wszystkie dane sg uzupetniane przez studenta,
duzo pozycji jest przez nas niewykorzystywanych.

Application: Scores

Application: Tasks
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SMT — WYBOR POL DO TABEL]

Dane z listy, ktére trzeba zaznaczy¢ do protokotu (nazwy tych pdl sg tez zapisane we wzorze protokotu w notatkach do
odpowiednich kolumn):

Offers:

a) Offer score (extra) — srednia ocen

Profile:

a) Given name(s) —imie

b) Family name(s) — nazwisko

d) National ID numer: Polish (PESEL)

Contact:

a) e-mail

Other:

a) Special needs — orzeczenie o niepetnosprawnosci

b) Disadvantaged background — uprawnienie do stypendium socjalnego
Home:

a) Level of Education — stopien studidow

b) Current term / year — semestr / rok studiéw

c) Academic field (according to ISCED) — dziedzina wyjazddéw (ISCED)
d) Study programme name — kierunek studiéw

Host:

a) Extra question: country of 1st mobility — kraj pierwszej praktyki

b) Extra question: language of 1st mobility — jezyk pierwszej praktyki

NOWOSC - Kolejnosé kolumn
w tabeli DA i we wzorze
protokotu jest taka sama.
Dzieki temu tatwiej bedzie
Panstwu kopiowa¢ informacje.
Prosze jednak pamietaé o
studentach, ktérzy
zaaplikowali na 2 lub 3
praktyki (kazda praktyka musi
by¢ osobnym wierszem)!

c) Extra question: duration of 1st traineeship in months — dtugos¢ pierwszej praktyki w miesigcach

(analogicznie dla 2 i 3 praktyki)
Residences:

a) Extra question: Previous participation in Erasmus or Erasmus+ at the same level of study (months) — wczesniejszy

udziat w programie
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SMS — WYBOR POL DO TABELI

Dane z listy, ktére trzeba zaznaczy¢ do protokotu (nazwy tych pdl sg tez zapisane we wzorze protokotu w notatkach do
odpowiednich kolumn):

Offers:

a) Offer score (extra) — suma punktow

b) Offer course modifier/choice - deklarowany semestr wyjazdu
(jesli ,,one semester” to trzeba dopisac, ktory)

Profile:

a) Given name(s) —imie

b) Family name(s) — nazwisko

d) National ID numer: Polish (PESEL)

Contact:

a) e-mail

Other:

a) Special needs — orzeczenie o niepetnosprawnosci

b) Disadvantaged background — uprawnienie do stypendium socjalnego

Home:

a) Level of Education — stopien studidow

b) Current term / year — semestr / rok studiéw

c) Academic field (according to ISCED) — dziedzina wyjazddéw (ISCED)

d) Study programme name — kierunek studiéw

Host:

a) Extra question: country of 1st mobility — kraj pierwszej uczelni

NOWOSC - Kolejnosé kolumn
w tabeli DA i we wzorze
protokotu jest taka sama.
Dzieki temu tatwiej bedzie
Panstwu kopiowa¢ informacje.
Prosze jednak pamietaé o
studentach, ktérzy
zaaplikowali na 2 lub 3
uczelnie (kazda mobilnos¢
musi by¢ osobnym wierszem)!

b) Extra question: language of 1st mobility — jezyk wykfadowy pierwszej uczelni

(analogicznie dla 2 i 3 uczelni)
Residences:

a) Extra question: Previous participation in Erasmus or Erasmus+ at the same level of study (months) — wczesniejszy

udziat w programie
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Pamietaj, zeby koniecznie klikng¢ Zastosuj
zmiany, dopiero wtedy pojawig sie one w tabeli!



SREDNIA OCEN

Przed stworzeniem protokotu, dziekanaty wpisujg wszystkim aplikantom, przy kazdej
ztozonej aplikacji, Srednig ocen za ostatni zaliczony semestr studiow.

DSM przypomina o tym dziekanatom przy kazdej kwalifikacji.

Po wpisaniu sredniej, dziekanat zaznacza oferte Dziekanat OK, na ktorej Ty bedziesz

pracowac.

Jesli jednak zobaczysz, ze jacys studenci dalej sg w ofercie Brak odpowiedzi,
skontaktuj sie z dziekanatem i popros o pilne dopisanie sSredniej ocen, zeby maoc
stworzycC protokof.

Przy studentach pierwszego roku studiow licencjackich dziekanaty nie
majg jeszcze Sredniej do wpisania w momencie kwalifikacji, dlatego
wtedy mogg by¢ przeniesieni do oferty Dziekanat OK z komentarzem
,brak sredniej” — wtedy dziekanaty beda uzupetniaé srednie po
zakoniczeniu semestru, a do tego czasu studenci sg kwalifikowani
warunkowo (wpisz to w komentarzu w protokole!).




/MIANA OFERTY

Jesli kandydat spetnia wszystkie kryteria i chcesz go zakwalifikowaé, poza
umieszczeniem go w pierwszej tabeli protokotu z osobami zakwalifikowanymi,
pamietaj, zeby zmienic jego oferte na Nominowany.

Jesli jakis kandydat nie spetnia kryteridw i nie zostat zakwalifikowany, umiesé go w
drugiej tabeli protokotu z osobami niezakwalifikowanymi z komentarzem, dlaczego
nie zostat zakwalifikowany oraz zmien jego oferte na Odrzucone.

— Po zmianie oferty na Odrzucone nie bedziesz go widzieé¢ w stworzonej tabeli,
dopdki nie zaznaczysz w ,,Statusie oferty” oferty Odrzucone. Ale wtedy tez
bedziesz widziat wszystkie odrzucone aplikacje, od poczatku danego roku
akademickiego dla danego typu wyjazdow.



EKSPORT DO XLS

Teraz na liscie masz wszystkich kandydatow, ktorzy powinni by¢ na protokole.

Mozesz teraz pobrac tabele do Excela, z ktorego przekleisz odpowiednie kolumny do
formatki protokotu SMT:
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@ Access * Share e o

& Drukuj [& Eksport

Tabele SMT22/23  »

# Dashboard

Y 4 2022/23(1/2 okresy) = <] Wszystkie nabory = % All trackers - @ Wszystkie regiony » @i All courses +
Status aplikacji - Status oferty « Offer decision Flag = « Zapisz
™= Zgloszenia
Dziennik
Przegladaj
,‘r Offer score (extra) Given name(s) Family name(s) = National ID number: Polish ... E-mail Special needs Disadvantaged background Ho evel of education Home: Current term / year ome: Academic field (accor... Hc
Wyszukiwanie
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Tabele

@ Intelligence

Po nacisnieciu Access mozesz
udostepnié tabele innemu
koordynatorowi (lub kilku).
Po kliknigciu Share mozesz

Kontakt (&'

S udostepnié tabele osobie,
ktoéra nie ma konta w DA.

Wyjazdy na studia - zasady
=

i 1 33 P
. o A ) e



UDOSTEPNIANIE - ACCESS
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Po
wybraniu
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kliknij
Zastosuj
Zmiany

anuluj | « Zastosuj zmiany I

o

_ ) 17
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Wybierz z listy koordynatora/koordynatoréw/pracownika dziekanatu,
ktorym chcesz udostepnic swojg tabele — te osoby beda widziaty

tabele i bedg mogty dokonywac w niej zmian.
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