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tworzenie tabel



SMS/SMT: https://outgoing2.dsm.usz.edu.pl
SMS incoming: https://incoming2.dsm.usz.edu.pl

STT/STA: https://out-staff2.dsm.usz.edu.pl
STT incoming: https://in-staff2.dsm.usz.edu.pl

Adres należy wpisać do przeglądarki i kliknąć Enter.
Bez www. ! 

https://outgoing2.dsm.usz.edu.pl/
https://incoming2.dsm.usz.edu.pl/
https://out-staff2.dsm.usz.edu.pl/
https://in-staff2.dsm.usz.edu.pl/


Na dole po lewej stronie 
należy kliknąć na Admin 
login/Logowanie admina

Na górze po lewej stronie 
można zmienić język systemu 
(tylko dla systemów dla osób 
wyjeżdżających!).



W okienku Logowanie admina należy wpisać 
swój login i hasło, które zostało wysłane na 
adres mailowy przez system.



Tak wygląda strona główna po zalogowaniu się.



Kliknij na Zgłoszenia



Kliknij Tabele



Tutaj tworzysz nową tabelę



Twórz tabele z dostępem dla siebie, żeby nie „utonąć” w ilości udostępnionych tabel 
(>50 adminów na US).
Później możesz go udostępnić konkretnym koordynatorom/pracownikom dziekanatu.

TWORZENIE 



TWORZENIE 

Kliknij okresy

Praktyki - wybierz okres 
SMT odpowiedniego r.a.

Studia - wybierz okresy 
OUT odpowiedniego r.a.



Dzięki temu będą się wyświetlały tylko aplikacje ukończone i przesłane 
przez studentów, które powinny być brane pod uwagę.

TWORZENIE 

Kliknij „Status aplikacji”

Zaznacz: Przesłane / Otwarte pon. / 
Przesłanie pon.



Dzięki temu będą się wyświetlały tylko złożone aplikacje, które 
znajdują się w wybranej/ych przez Ciebie ofercie/ofertach.

TWORZENIE 

Kliknij „Status oferty”

Zaznacz oferty, 
które Cię interesują 



TWORZENIE 

Kliknij  „Zapisz”



Nie wszystkie dane są uzupełniane przez studenta, 
dużo pozycji jest przez nas niewykorzystywanych.

Listy są rozwijalne

Klikając na klucz możesz edytować 
dane pojawiające się w tabeli

TWORZENIE – WYBÓR PÓL DO TABELI



Pamiętaj, żeby koniecznie kliknąć Zastosuj 
zmiany, dopiero wtedy pojawią się one w tabeli! 

Po zaznaczeniu odpowiednich pól 
kliknij Zastosuj zmiany

TWORZENIE – WYBÓR PÓL DO TABELI



Teraz na liście masz wszystkich kandydatów, którzy powinni być na protokole. 

Możesz teraz pobrać tabelę do Excela, z którego przekleisz odpowiednie kolumny do 
formatki protokołu SMP:

EKSPORT DO XLS 

Kliknij Export



SORTOWANIE

Klikając na nazwę danej kolumny kolumny
wybierasz sortowanie alfabetyczne danej 

tabeli wg zawartości tej kolumny



UDOSTĘPNIANIE

Po naciśnięciu Access możesz 
udostępnić tabelę innemu 
koordynatorowi (lub kilku). 

Po kliknięciu Share możesz 
udostępnić tabelę osobie, 
która nie ma konta w DA.



Wybierz z listy koordynatora/koordynatorów/pracownika dziekanatu, 
którym chcesz udostępnić swoją tabelę – te osoby będą widziały 
tabelę i będą mogły dokonywać w niej zmian.

UDOSTĘPNIANIE - ACCESS

Po 
wybraniu 

osób, 
kliknij 

Zastosuj 
zmiany
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