Podpisywanie dokumentéw

Oczywiscie mozna to robié przez dedykowany program Certum, natomiast tatwiejszym i
zdecydowanie szybszym sposobem jest podpisywanie plikdw PDF (pliki Word, Excel trzeba przez
program) bezposrednio w programie Adobe Reader.

W tym celu nalezy po otwarciu pliku w Adobe klikngé Narzedzia, a nastepnie Certyfikaty.
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Wtedy pojawi sie wstazka, na ktdrej nalezy klikngé Podpisz cyfrowo, a nastepnie zaznaczy¢ na
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Wtedy pojawi sie okno podpisu, gdzie mogg Panstwo dostosowaé swdéj podpis. Po wybraniu podpisu

nalezy klikng¢ Podpisz i wtedy podpis sie wczyta i mozna zapisa¢ dokument.



Wyglad podpisu
Wyglad podpisu, elementy, ktdre majg sie w nim znalez¢ mozna niemalze dowolnie dopasowywac.

Mozna stworzy¢ kilka wersji (np. polska i angielska) i uzywad ich w zaleznosci od podpisywanego

dokumentu.

Edytowac i tworzyé nowe podpisy mozna w okienku podpisu w Adobe (patrz wyzej).
Pierwszy pojawia sie podpis standardowy. Aby go edytowaé, nalezy klikng¢ Utwdrz po prawej stronie

na gorze, wtedy pojawig sie rézne opcje dodawania/usuwania elementéw podpisu.
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Mozna tez do podpisu dodac obraz, np. godto US (jakby Panstwo chcieli to w odpowiednim formacie

przesytam w zatgczeniu) , a obok wstawic inny element, jak np. nazwe:
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Jak Panistwo nie zaznaczg zadnego tekstu w tym miejscu to wtedy wyswietla¢ sie bedzie tylko obraz,

ktdry Panstwo zatadujg. Obrazy wstawiane sg w formacie PDF do podpisu, dlatego mozna stworzy¢

podpis w programie Word, zapisac to jako PDF i wrzuci¢ jako podpis.
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