Zasady realizacji wyjazdow krétkoterminowych studentéw, doktorantéw i absolwentéw w programie
Erasmus+, Mobilnos¢ Edukacyjna: kraje programu w Uniwersytecie Szczecinskim w ramach projektow
KA131

I. Kryteria formalne uprawniajace do wyjazdu

. Do wyjazdu krétkoterminowego w Programie Erasmus+ uprawnione sg osoby:

a) formalnie zarejestrowane w Uniwersytecie Szczecinskim (US) jako studenci kierunku studiow
prowadzacych do otrzymania dyplomu studidow licencjackich/inzynierskich, magisterskich lub jako
uczestnicy studiéw doktoranckich/doktoranci w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Szczecinskiego
(SD),

b) ktére ukonczyty studia w US, tzw. recent graduates — pod warunkiem przystgpienia do kwalifikacji
na ostatnim roku studiéw i zrealizowania praktyki w okresie 12 miesiecy od ukonczenia studiow/SD,

c) ktoére pomysinie przeszty proces rekrutacji i zostaty zakwalifikowane do wyjazdu.

. W momencie wyjazdu osoba zakwalifikowana do wyjazdu w programie Erasmus+ powinna miec
ukonczony co najmniej pierwszy rok studiéw | stopnia.

. W trakcie trwania wyjazdu w programie Erasmus+ student/doktorant nie moze przystgpic¢ do egzaminu
dyplomowego/obrony pracy dyplomowej/doktorskie;.

. Wyjazd moze by¢ zrealizowany do uczelni partnerskich oraz instytucji zarejestrowanych w krajach
uczestniczgcych w programie Erasmus+ tzw. krajach programu, uwzglednionych w Przewodniku po
Programie.

. Wyjazd na studia w Programie Erasmus+ moze by¢ zrealizowany tylko w ramach umowy z uczelnig
partnerska, ktéra przewiduje mobilnos¢ studentéw/doktorantéw ,wyjazd na studia” z opcjg Blended
mobility i podpisang przed podejsciem do kwalifikacji. Uczelnia partnerska w krajach programu musi
posiadac tzw. Karte ECHE (Erasmus Charter for Higher Education), przyznang przez Komisje Europejska,
wazng na rok akademicki wyjazdu, uprawniajgcg do uczestnictwa w Programie.

. Wyjazd na praktyke moze by¢ zrealizowany w instytucjach, takich jak uczelnie, instytuty naukowe,
placowki badawcze, placéwki oswiatowe, przedsiebiorstwa, organizacje koscielne, stowarzyszenia,
partie polityczne, organizacje pozarzgdowe i in. Praktyka nie moze by¢ realizowana w instytucjach Unii
Europejskiej, instytucjach  zarzadzajgcych programami Unii  wymienionych na stronie
https://europa.eu/european-union/about-eu/institutions-bodies_en.

. Okres mobilnosci trwa od 5 do 30 dni mobilnosci fizycznej, a w przypadku wyjazdu studentéw
mobilno$¢ musi réwniez uwzgledniaé komponent wirtualny (w przypadku doktorantéw jest to
komponent opcjonalny) ijest realizowany w ramach danego roku akademickiego. Komponent
wirtualny powinien by¢ komplementarny wzgledem mobilnosci fizycznej oraz promowac zdalng
konstruktywng wspotprace z innymi studentami biorgcymi udziat w wymianie.

. Wyjazdy w Programie Erasmus+ mozna zrealizowad wielokrotnie w catkowitym okresie studiowania,
przy czym maksymalny taczny okres pobytu na studiach i/lub praktyce wynosi 12 miesiecy na kazdym
stopniu studiéw (I, Il lub 1ll), a w przypadku studenta jednolitych studiéw magisterskich — 24 miesigce.
W kazdym przypadku od maksymalnego tgcznego okresu stypendialnego zostanie odjety okres, przez
ktory student/doktorant przebywat w przesztosci jako stypendysta LLP-Erasmus lub Erasmus+
(ze stypendium lub bez).

. Realizacja wyjazdu musi nastgpi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w przewodniku po Programie
Erasmus+ (najbardziej aktualna wersja obowigzujgca w momencie kwalifikacji) oraz z wytycznymi
Narodowej Agencji Programu w Polsce (NA) — Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE):
https://erasmusplus.org.pl/sektory/szkolnictwo-wyzsze/akcja-1-mobilnosc-edukacyjna
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Il. Kwalifikacja

10. Kwalifikacja odbywa sie w trybie ciggtym.

11. Podstawowymi kryteriami kwalifikacji sg:

a) znajomos¢ jezyka, w ktérym realizowana bedzie mobilnos¢, co najmniej na poziomie Bl zgodnie
z Common European Framework of Reference for Languages (CEFR);

b) list motywacyjny.

12. Kwalifikacja na wyjazd odbywa sie dwuetapowo:

a) na wydziale, z ktorego student/doktorant bedzie chciat zrealizowa¢ wyjazd, przez koordynatorow
ds. wymiany miedzynarodowej lub w SD przez koordynatora szkoty doktorskiej ds. wymiany
miedzynarodowej (dalej , koordynator/zy”),

b) weryfikacja znajomosci jezyka obcego, w ktdrym realizowana bedzie mobilnos¢.

13. Kwalifikacja dotyczy jednego kierunku studidw. Studenci zarejestrowani na kilku kierunkach
zobowigzani sg do uregulowania kwestii swojej nieobecnosci w sposdb przyjety na danym wydziale
(indywidualna organizacja studiéw, urlop dziekanski).

14. Osoby przystepujgce do kwalifikacji wypetniajg formularz aplikacyjny on-line w systemie
DreamApply (DA). W zgtoszeniu nalezy uwzgledni¢ dokumenty: potwierdzajace uprawnienie do
stypendium  socjalnego US, potwierdzajgce stopien  niepetnosprawnosci i  posiadane
certyfikaty/uprawnienia jezykowe.

15. Decyzje o zakwalifikowaniu podejmuje wtasciwy koordynator w ciggu 7 dni roboczych od zfozenia
aplikacji w DA. Akceptacja aplikacji w systemie DA oznacza wstepne zakwalifikowanie na wyjazd.

16. Kandydatowi przystuguje prawo odwotania sie od decyzji koordynatora w terminie 5 dni roboczych
od ogtoszenia wyniku kwalifikacji do Prorektora ds. Organizacji, ktérego postanowienie jest ostateczne.

17. Osoby, ktore pomysinie przeszty kwalifikacje na poziomie wydziatu/SD, przystepujg do weryfikacji
jezyka obcego na zasadach okreslonych przez DSM.

18. Osoby zakwalifikowane informowane s3 przez DSM o dalszych formalnosciach i dokumentach
dotyczacych wyjazdu.

lll. Aspekty finansowe

19. Osoby wyjezdzajagce mogg otrzymac dofinansowanie w postaci grantu, ktérego dzienna stawka
uzalezniona jest od dtugosci pobytu. Stypendium wyptacane jest tylko za czas fizycznego pobytu
w kraju instytucji goszczacej, a minimalny pobyt wynosi 5 dni.

20. Stawki dla krotkoterminowych wyjazdéw do krajow programu zalezg od projektu, w ktorym
aktualnie wyjazdy sg mozliwe. Stawki dla réznych projektow sg publikowane na stronie zasad
mobilnosci krotkoterminowych w osobnej zaktadce.

21. Osoby, ktére udokumentujg w aplikacji DA, ze w momencie kwalifikacji wydziatowe] sg
uprawnione przez US do otrzymywania stypendium socjalnego i/lub posiadajg stwierdzony stopien
niepetnosprawnosci, otrzymujg dodatkowe jednorazowe wsparcie. Stawki dodatkowego wsparcia dla
roznych projektéw sg publikowane na stronie zasad mobilnosci krotkoterminowych w osobnej
zaktadce.

link -> ZASADY OTRZYMANIA DOFINANSOWANIA W FORMIE KOSZTOW RZECZYWISTYCH

22. Stawki na wsparcie indywidualne na koszty podrdézy dotycza tylko studentéw/doktorantéw
i absolwentow spetniajgcych definicje ,,0soby z mniejszymi szansami” (znajdujgce sie w trudnej sytuacji
materialnej oraz osoby z orzeczong niepetnosprawnoscia).
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Wiasciwa stawka ryczattu na podrdz okreslana jest na podstawie kalkulatora on-line dostepnego pod
adresem internetowym Komisji Europejskiej (KE): https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/resources/distance-calculator en.

III

Jezeli podréz w obie strony przebiega srodkami transportu o niskiej emisji tzw. ,green travel”, czyli
najdtuzsze odcinki trasy pokonywane sg za pomocg autobusu/autokaru, pociggiem lub poprzez
wspdlne korzystanie z samochodu osoby, ktorym przystuguje ryczatt na koszty podrézy mogg ubiegac
sie o dodatkowe wsparcie indywidualne na koszty utrzymania na maksymalnie dodatkowe 4 dni

w podrdzy oraz ryczatt na koszty podrézy w wysokosci stawki obejmujacej ,,green travel”:

ODLEGtOSC W KM | RYCZALT NA KOSZTY PODROZY NA UCZESTNIKA | GREEN TRAVEL
10-99 23€ 0€
100-499 180 € 210 €
500-1999 275 € 320€
2000-2999 360 € 410 €
3000-3999 530 € 610 €

4000-7999 820 € 0¢€
8000 i wigcej 1500 € 0€

Zasady rozliczania ,green travel” sg dostepne na stronie DSM.
(https://dsm.usz.edu.pl/erasmus/wyjazdy-krajow-programu/green-travel/)

23. Okres dofinansowania okresla umowa stypendialna dotyczgca wyjazdu. Dofinansowanie podrdzy
»green travel” nie wlicza sie do okresu pobytu w instytucji przyjmujace;.

24, Stypendium przyznawane jest osobom zakwalifikowanym w kolejnosci dostarczenia kompletu
dokumentéw wymienionych w ust. 29 do DSM (decyduje data wptywu ostatniego z kompletu
dokumentdéw) z niewykorzystanych/niealokowanych w danym projekcie KA131 srodkéw na mobilnosci
dtugoterminowe do momentu ich wyczerpania.

25. Przyznany uczestnikowi grant/wsparcie indywidualne stanowi dofinansowanie, ktérego celem jest
wyrownanie réznicy pomiedzy kosztami utrzymania w kraju a kosztami utrzymania w kraju uczelni
przyjmujacej. Grant nie zaktada pokrycia petnych kosztéw zwigzanych z pobytem za granica.

IV. Przystgpienie do Programu Erasmus+ (umowa stypendialna)

26. Osoba zakwalifikowana na wyjazd staje sie formalnie beneficjentem programu Erasmus+
podpisujgc umowe stypendialng (dalej: Uczestnik). Umowa stanowi podstawe do przekazania kwoty
grantu na rachunek bankowy, ktérego numer podano w formularzu aplikacyjnym DA. W umowie
wyszczegblniona jest stawka icatkowita kwota otrzymanego grantu, termin pobytu, okres
finansowania oraz wzajemne zobowigzania uczestnika i uczelni macierzyste;.

27. Uczestnik najpdzniej na 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia mobilnosci podpisuje
umowe finansowa z uczelnig macierzysta.

28. Mobilnosci zaplanowane przez Uczestnika do kraju pochodzenia moga byé realizowane
w przypadku braku innych chetnych na realizacje mobilnosci. Uczestnik wyjezdzajacy do kraju
pochodzenia ma mniejsze szanse na zdobycie dodatkowych kompetencji kulturowych, spotecznych
i jezykowych.

29. Warunkiem podpisania umowy stypendialnej jest:

a) zataczenie do formularza w DA:
e w przypadku wyjazdu na studia/mobilnosci mieszanej:
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v" wygenerowanego Porozumienia o Programie Studiéw - Online Learning Agreement (OLA)
czes¢ ,,BEFORE THE MOBILITY” — podpisanego przez Uczestnika i zatwierdzonego wszystkimi
elektronicznymi podpisami:

» wiasciwego koordynatora w US,
» przedstawiciela uczelni goszczacej;
OLA mozna stworzy¢ na stronie https://learning-agreement.eu/ lub za pomocg ErasmusApp

https://dsm.usz.edu.pl/erasmus-app/ .

v' listu/maila  akceptacyjnego z uczelni przyjmujacej potwierdzajagcego  przyjecie
zgtoszenia/aplikacji wraz z informacja o datach pobytu fizycznego i komponentu
wirtualnego;

v" w przypadku realizacji czesci lub cato$ci mobilnosci w okresie roku akademickiego — zgody
macierzystego wydziatu/SD na wyjazd w okreslonym terminie, o ktérg mozna wnioskowac po
pozytywnym zdaniu sesji egzaminacyjnej w semestrze poprzedzajgcym wyjazd. Uczestnicy
uczeszczajgcy na seminaria powinni ponadto poinformowac promotoréw o wyjezdzie oraz
uzgodni¢ sposob kontaktu i rozliczenia seminarium. Uczestnicy sg réwniez zobowigzani do
uzgodnienia sposobu zaliczenia ewentualnych réznic programowych;

v" przypadku realizacji catosci mobilno$ci w okresie innym niz podczas trwania roku
akademickiego — dokumentu poswiadczajgcego status studenta US w roku akademickim
wyjazdu wydanego przez dziekanat wtasciwego wydziatu/SD;

e w przypadku wyjazdu na praktyki:

v Porozumienia o Programie Praktyki (Learning Agreement for Traineeship; LA) zawierajgcego
informacje o datach pobytu fizycznego i komponentu wirtualnego; zatwierdzonego
wszystkimi podpisami:

» Uczestnika,
» wiasciwego koordynatora US,
» przedstawiciela instytucji goszczacej.

v w przypadku realizacji czesci lub catosci praktyki w okresie roku akademickiego — zgody
macierzystego wydziatu/SD na wyjazd w okreslonym terminie wraz z okresleniem trybu,

w jakim nastgpi zaliczenie przez studenta/doktoranta okresu studiow, w ktérym realizowana
byta praktyka lub zaswiadczenia z dziekanatu/skanu dyplomu z datg egzaminu
dyplomowego/obrony pracy doktorskiej — w przypadku recent graduates,

v w przypadku realizacji catosci praktyki w okresie innym niz podczas trwania roku
akademickiego — dokumentu poswiadczajgcego status studenta US w roku akademickim
wyjazdu wydanego przez dziekanat wtasciwego wydziatu/SD lub zaswiadczenia z
dziekanatu/skanu dyplomu z datg egzaminu dyplomowego/obrony pracy doktorskiej —

w przypadku recent graduates,

v w przypadku recent graduates — podpisanego weksla in blanco wraz z podpisanym
porozumieniem wekslowym;

e w przypadku studentéw/doktorantéw ostatnich rocznikéw realizujgcych mobilnos¢ w czasie
trwania roku akademickiego — zgody promotora na wyjazd, jesli dotyczy;

e dokumentdw poswiadczajgcych wymagany zakres ubezpieczenia: obowigzkowo ubezpieczenie
zdrowotne, ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw oraz w przypadku wyjazdu
na praktyki ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej;

b) w przypadku wyjazdu na praktyki - dostarczenie do DSM petnego oryginatu LA oraz, w przypadku
recent graduates, oryginatu weksla in blanco wraz z porozumieniem wekslowym.
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30. W przypadku krétkoterminowej mobilnosci studentéw na studia lub mieszanej (studia potgczone
z praktyka) liczba punktéw ECTS w OLA powinna wynies¢ minimum 3.

31. Przed wyjazdem na stypendium Uczestnik, ktérego mobilnos¢ trwa co najmniej 14 dni jest
zobowigzany do wykonania testu jezykowego w platformie Online Language Support (OLS).

V. Zmiana (O)LA w czasie pobytu stypendialnego

32. Uczestnik ma prawo do dokonania zmian w (O)LA w terminie nie pdzniej niz do 7 dni od
rozpoczecia mobilnosci.

33. Zmiany wprowadza sie tworzgc nowe (O)LA czes¢ ,BEFORE THE MOBILITY”.

34, Zmiany moga by¢ wprowadzone pod warunkiem uzyskania zgody macierzystego wydziatu/SD
(koordynatora) w terminie 7 dni od rozpoczecia mobilnosci. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej
Uczestnik zmienia samowolnie (O)LA nie informujgc o zmianach uczelni. Moze to zosta¢ potraktowane
jako niedotrzymanie warunkdw umowy i prowadzi¢ w konsekwencji do koniecznosci zwrotu grantu
oraz nieuznania zrealizowanych, ale niezaakceptowanych uprzednio przedmiotow/efektow.

35. Aby dokonac¢ zmian w (O)LA Uczestnik powinien:

a) jak najszybciej skontaktowac sie z koordynatorem (poczta elektroniczna) i uzyska¢ wstepng zgode
na proponowang zmianeg,

b) uzyskac potwierdzenie od koordynatora na wtasciwym dokumencie zmian,

c) uzyskac¢ potwierdzenie od koordynatora uczelni partnerskiej (w przypadku wyjazdu na studia)/osoby
odpowiedzialnej w instytucji przyjmujacej (w przypadku wyjazdu na praktyki) na witasciwym
dokumencie zmian.

36. Po zatwierdzeniu zmian Uczestnik powinien zatgczy¢ zatwierdzony dokument (O)LA (wszystkie
podpisy tgcznie z wtasnym) w DA.

VI. Rozliczenie ze stypendium

37. W ciggu dwoch tygodni od daty konczacej okres stypendialny Uczestnik ma obowigzek dostarczy¢
do DSM w oryginale:
a) w przypadku wyjazdu na praktyki, gdy wprowadzane byty zmiany do LA — nowe LA cze$¢ ,BEFORE

THE MOBILITY”,

b) (O)LA czes¢ ,AFTER THE MOBILITY” zatwierdzony przez instytucje przyjmujaca.

38. Uczestnik ma tez obowigzek wypetnienia ankiety on-line dotyczgcej pobytu na stypendium, do
ktorej link zostanie mu przestany przez odpowiedni system Komisji Europejskiej.

39. Uczestnik powracajacy z pobytu na stypendium zobowigzany jest do nawigzania kontaktu
z koordynatorem i rozliczenia/zaliczenia pobytu na US.

40. Data poczatkowa pobytu uznana/rozliczona przez US nie mozie by¢ wczesniejsza niz data
podpisania umowy stypendialnej przez Uczestnika.

Opracowanie: Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+, Mobilnos¢ Edukacyjna: kraje programu
Zatwierdzono po konsultacjach z koordynatorami ds. wymiany miedzynarodowej prowadzonych

w terminie: 09-16/03/2023

Zatwierdzit: Prorektor ds. Organizacji, dr hab. Kinga Flaga-Gieruszyriska, prof. US
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